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FORMATO DE TRABAJOS FINALES DE CARRERAS CORTAS DE
LA FACULTAD DE ADMINISTRACION Y CIENCIAS SOCIALES

Documento 302 - Carreras Cortas - FACS

Estas reglas tienen por objetivo homogeneizar la presentacion de los trabajos finales de carreras del Departamento de
Carreras Cortas de la FACS de acuerdo a estandares técnicos, por lo que son aplicables en todos los casos.

Notas previas:
* Es responsabilidad del estudiante conocerlas y cumplirlas en todos sus términos.
* Deben leerse junto con los siguientes documentos: 303 (lista de verificacion de formato), 304 (proceso de entrega y
correccion)! y 306 (guias para titulos, abstracts e informes de correccion), en lo aplicable?.
* En adelante abreviaremos la expresion “Trabajos finales de carrera” con la sigla TFDC.

1. Estructura de la obra

Las partes en que se divide el trabajo seran siempre las siguientes (en el mismo orden):
1) Portada

2) Declaracion de autoria

3) Dedicatoria y/o Agradecimientos (si existen)

4) Resumen ejecutivo

5) Indice 6 Tabla de Contenido

6) Cuerpo del trabajo

7) Bibliografia

8) Anexos (si existen)

1.1. Portada:

Debe contener la siguiente informacion, en el formato especificado a titulo de ejemplo en el
Anexo 1:
¢ Universidad ORT Uruguay
* Facultad de Administracion y Ciencias Sociales
* Titulo
* Subtitulo (opcional)
» Entregado como requisito para la obtencion del titulo de (nombre oficial completo de la carrera respectiva)
* Nombre, apellido y N° de estudiante de cada autor
* Nombre y apellido del Tutor
* Afo de entrega
En la portada no esta permitido utilizar logos o imagenes de ningtn tipo.
El titulo y los eventuales subtitulos deben ser representativos del contenido del trabajo.

! Se aclara que los TDFC del Depto de Cortas de la FACS no se publicaran en la Web.
% Esto significa que en caso de discrepancia entre las normas alli establecidas y las del presente Documento 302 se aplicaran estas tltimas.
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1.2. Declaracion de autoria:

Es obligatorio que el equipo en su conjunto exprese explicitamente y bajo firma de todos sus integrantes que el trabajo
presentado es original y ha sido elaborado por quienes declaran ser sus autores, mas alla de las referencias o citas de
obras de terceros que se indican (Anexo 2).

1.3. Dedicatoria y/o Agradecimientos:

Se trata de breves reconocimientos a personas o instituciones que de diversas maneras han contribuido a la elaboracion
del trabajo (agradecimientos) o que los autores deseen mencionar por razones de indole personal (dedicatoria). No

es obligatorio incluirlos. En caso de hacerlo hay que asegurarse de usar los nombres correctos y completos de las
instituciones y las personas aludidas.

1.4. Resumen ejecutivo:

Es obligatorio incluirlo. Consiste en un breve resumen del contenido del TFDC, con particular énfasis en sus
conclusiones, que se usa para difusion y para que el lector potencial se forme una idea general pero a la vez lo mas
precisa posible sobre el trabajo sin necesidad de leerlo completamente. Puede tener una extension maxima de 400
palabras.

1.5. Indice o Tabla de Contenido:

Es obligatorio incluir un indice o tabla de contenido, donde figuren todas las partes, capitulos y subcapitulos del texto,
cada una titulada con las mismas palabras que en el cuerpo de la obra, indicando la pagina exacta en que se encuentra.
Incluira la bibliografia y los anexos. (Véase un ejemplo en el Anexo 3).

1.6. Cuerpo de la obra:

Debe estar dividido en partes (capitulos, secciones, etc.) numeradas, con una estructura ldgica y/o técnica (dependiendo
del caso) que facilite la comprension de parte del lector. Cada carrera puede establecer una estructura particular para su
TFDC, en cuyo caso las especificaciones se estableceran en la respectiva Carta Inicial.

1.7. Bibliografia:

Debe estar ordenada alfabéticamente por apellido del autor. Si se utiliza el sistema autor-fecha para las citas, la
informacion a incluir sera: apellido y nombre del autor, afio de publicacion, titulo completo, edicion, ciudad de edicion
y editorial, en este orden (ver Anexo 5).

1.8. Anexos:

Si se incluyen, no es obligatorio paginarlos; si lo hace, la numeracion debe continuar la secuencia del cuerpo del
trabajo.
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2. Entrega del TFDC en la Bedelia:
2.1. Formato de entrega.

En todos los casos, el trabajo se entrega en dos versiones: electronica (un solo archivo en formato pdf abierto) e
impresa. En caso de discrepancias entre la version impresa y la electronica, se tomara como valida esta ultima.
La dimension de las paginas en ambas versiones debe ser siempre la misma (A4 6 Carta).

Al generar el documento PDF desde el procesador de texto, se debe verificar que las propiedades del documento
correspondan al trabajo y no han perdido el formato requerido.

En Anexo 6 se amplia sobre este tema.

2.2. Identificacion del soporte electronico.

Cada disco debe identificarse con una etiqueta autoadhesiva circular que cubra totalmente su lado
no grabable con los siguientes datos:

- la leyenda “Universidad ORT Uruguay” (sin comillas)

- El nombre completo y correcto de la Facultad

- El titulo del trabajo

- El subtitulo (si existe)

- Autores (nombre, apellido y nimero de estudiante de cada uno)

- Afio de la entrega

En caso de entregarse dentro de un estuche, el mismo debe contener idénticos datos que el CD.

3. Reglas generales para la elaboracion del trabajo.

Con caracter general, se exige un correcto uso del lenguaje, por lo que no se admiten errores
ortograficos, gramaticales, de sintaxis o de simple tipeo en ninguna parte del trabajo (ver Doc.
303).

3.1. Extension.

La extension total de los TFDC no debera superar las 250 paginas. El maximo que puede tener el cuerpo del trabajo
(sin anexos) se especifica en la carta inicial.

3.2. Papel e impresion.

- El papel debe ser blanco, tamafio A4 ¢ Carta.

- Se debe imprimir s6lo un lado de la hoja.

- Se debe iniciar cada capitulo en una pagina nueva.

- No puede utilizarse correctores liquidos para hacer enmiendas, lo que implica que en caso de errores, debe
reimprimirse la pagina.

3.3. Formato de paginas.

- Utilizar siempre la misma fuente (Times New Roman 11 6 12 6 Arial 10 u 11), no italica o negrita’, para el texto
normal. Para los titulos, puede variarse el tamafio hasta un maximo de 14, mientras que para la portada no hay otra
limitacion que la que resulte adecuada al caso.

- En tablas e ilustraciones pueden utilizarse tamafios de letra inferiores siempre que se mantenga la legibilidad

- Se debe dejar 2,5cm de margen, como minimo, en cada borde de la hoja (izquierdo, derecho, inferior, superior) y
1,5cm de margen como minimo para el nimero de pagina

- Se debe dejar doble espacio después de cada titulo y subtitulo y entre parrafos
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- Se debe paginar en una sola secuencia. La portada cuenta como pagina 1 pero en ella no se imprime el nimero y se
cuentan las paginas que se dejan en blanco intencionalmente. Es opcional numerar las paginas de los anexos, pero en
caso de hacerlo la numeracion debe ser la correlativa del cuerpo del trabajo.

- El ntimero de la pagina debe ir en el angulo inferior derecho.

- No podra utilizarse ni encabezado ni pie de pagina, excepto para la numeracion.

4. Pautas para las citas y la bibliografia.

Las citas en un texto se utilizan cuando los autores del TFDC toman opiniones, afirmaciones o conclusiones de otros
autores y las transcriben textualmente. La transcripcion debe hacerse en letra cursiva y entre comillas (ver Anexo 4).
Todo el material utilizado se agrega a la bibliografia final. Esta es la relacion de los textos referidos al tema de la
monografia. Deberan aparecer alli tanto los libros citados como aquellos consultados y que, de alguna manera, han
contribuido para la elaboracion del documento final.

Las reglas de orden para presentarla son las establecidas en el Anexo 5.

3 Excepto para palabras en otros idiomas o al citar textualmente otros autores
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ANEXO 1

Datos que debe tener la PORTADA (en este orden, centrados. sin imagenes o logos):
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Universidad ORT Uruguay
Facultad de Administracion y Ciencias Sociales

Comercializacion de quesos “TalarCrem” en Paysandu

Entregado como requisito para la obtencion del titulo de

Analista en Marketing

Gabriel Pereira - 123456
Luis de la Torre - 65432

Tutor: Lic. Carlos Maria Maeso

2013
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ANEXO 2
Declaracion de autoria

Nosotros, [nombres completos de los autores], declaramos que el trabajo que se presenta en
esta obra es de nuestra propia mano.

Aseguramos, bajo nuestra entera responsabilidad, que:

- La obra fue producida en su totalidad mientras realizabamos el proyecto final de la carrera
[nombre completo de la carreral,

- Cuando hemos consultado trabajos publicados por otros, lo hemos atribuido con claridad,

- Cuando hemos citado obras de otros autores, hemos indicado las fuentes. Con excepcion de
dichas citas, la obra es enteramente nuestra;

- En la obra, hemos acusado recibo de las ayudas recibidas;

- Cuando la obra se basa en trabajo realizado conjuntamente con otros no pertenecientes al
equipo, hemos explicado claramente qué parte fue contribuida por dichos terceros, y qué parte
fue contribuida por nosotros;

- Ninguna parte de este trabajo ha sido publicada previamente a su entrega, excepto los casos

en que se han realizado las aclaraciones correspondientes.

[Firmas de los autores (escaneadas), aclaracion de firmas y fecha]
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ANEXO 3

Ejemplo de indice (ver sdlo formato, no contenido)

INDICE DEL TRABAJO

RESUMEN EJECUTIVO
1. PRESENTACION DE LA EMPRESA

2. PRESENTACION DEL PRODUCTO

3. MAPEO DEL NEGOCIO

3.1 Macrosegmentacion

3.2 Microsegmentacion

3.3 Entendimiento de la competencia

3.4 Macroentorno

3.5 Analisis de oportunidades y amenazas

4. INVESTIGACION

4.1 Diseflo de la investigacion

4.2 Formulacién de los problemas gerenciales
4.3 Prondstico de ventas

5. PROBLEMAS Y OPORTUNIDADES
5.1 Identificacion de las oportunidades

5.2 Identificacion de los principales problemas del plan

5.3 Factores criticos de éxito
5.4 Principales desafios

6. OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
6.1 Objetivos de venta

6.2 Objetivos de consumidores

6.3 Alternativas de desarrollo

6.4 Seleccion de alternativas

7. DISENO DEL SATISFACTOR
7.1 Posicionamiento

7.2 Producto

7.3 Distribucion

7.4 Comunicacion

7.5 Precio

8. EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA
8.1 Flujo de fondos

9. PLAN DE CONTINGENCIA
10. BIBLIOGRAFIA

ANEXOS

Formato de trabajos finales de Carreras Cortas de la Facultad de Administracion y Ciencias Sociales - Documento 302 - Carreras Cortas - FACS

Universidad ORT Uruguay

14
14
15
16
16

17
17
17
18
19

20
20
20
21
21
22

23
23

24

25

28

Pégina 7



ANEXO 4

Citacion en el cuerpo del trabajo

Existen varias formas de citar bibliografia. Nuestra Universidad ha adoptado el método autorfecha. Las citas en el
texto se utilizan cuando tomamos opiniones o conclusiones de otros autores y deseamos transcribirlos, mencionarlos o
citarlos. Las citas se refieren a una obra o una parte especifica de una obra, y se realizan indicando el apellido del autor
y el afo de publicacion de la obra, como se explica a continuacion:

1. Si el nombre del autor surge naturalmente en el texto, a continuacion y entre paréntesis se pone el afio de
publicacion de la obra.
Ejemplo: En recientes estudios Gordon (1996) argumenta que...

2. Si el nombre del autor no surge naturalmente en el texto, el apellido y el afio se ponen entre
paréntesis.
Ejemplo: Recientes estudios (Gordon, 1996) demuestran que...

3. Cuando el autor ha publicado en el mismo afio mas de una obra citada en el documento, las mismas deben
diferenciarse con una letra minuscula (a, b, ¢, etc.) después del afio y también entre paréntesis.
Ejemplo: Peters (1998a) trata el tema...

4. Si la obra tiene dos autores, se pone los apellidos de ambos, seguidos del afio entre paréntesis.
Ejemplo: Barthes y Eco (1997) comentan a proposito de...

5. Si la obra a citar tiene mas de dos autores se pone solo el apellido del primer autor y a continuacion et al. (en
cursiva), que significa “y otros”, seguido del afio entre paréntesis.
Ejemplo: Barthes et al. (1993) concluye sobre el tema...

6. Cuando se trata de una transcripcion textual, se realiza en letra cursiva, entre comillas, y al final de la transcripcion
se pone entre paréntesis el autor, el aflo y el nimero de la pagina donde aparece el texto citado.

Ejemplo: “...Lo que se escribe permanece, se mantiene en el tiempo mientras dura el soporte
material que se ha utilizado, y puede copiarse indefinidamente” (Sabino, 1998, 21)

Todas estas referencias deben listarse al final del capitulo, ordenadas alfabéticamente por apellido del autor; si hay
varias citas del mismo autor, se ordenan por afio de publicacion de la obra (ascendente). Ademas, todas las referencias
citadas al fin de cada capitulo también deben incluirse en la bibliografia general.
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ANEXO 5

Presentacion de bibliografia

Una bibliografia es la lista completa de las fuentes de informacion que han servido para elaborar el trabajo. Incluye
todo el material citado, sea éste libros, articulos de prensa, articulos de revistas, citas tomadas de Internet o cualquier
publicacion o medio audiovisual utilizado o citado en el texto del trabajo (mas abajo se establece el modo de citar cada
una de estas fuentes).

La lista bibliografica debe presentarse en orden alfabético por apellido del autor. Si la obra a citar no tiene autor
personal o institucional la cita debe hacerse por titulo, de acuerdo a los ejemplos que se adjuntan.

1. REGLAS GENERALES:

- El apellido y nombre del/de los autor/es debe incluirse en forma completa, siempre que sea posible. El apellido se
escribe todo en mayuscula, el nombre con la primera letra en mayuscula y el resto en mintisculas (se admite poner s6lo
la/s inicial/es del nombre).

- Los titulos de los libros, articulos y otras publicaciones deben escribirse en letra cursiva o subrayado, para que se
destaquen.

- En articulos de publicaciones periddicas el titulo de la revista debe ir precedido de la palabra En: seguido de
volumen, nimero (entre paréntesis), pagina/s y fecha, manteniendo la puntuacion que se da en los ejemplos.

- Cuando un articulo de publicacion periodica o cita de Internet no tiene autor personal ni institucional se indiza por el
titulo.

- Cuando una obra tiene mas de un autor, los mismos se separan con ; (punto y coma).

- Cuando la obra tiene mas de dos autores se indiza por el primero, y a continuacion, separado por coma, se pone la
expresion en latin et.al., (o la version castellana “y otros™).

- Si la obra no posee afio de edicion se pone s.f. (abreviatura de “sin fecha”).

2. REGLAS ESPECIFICAS
COMO CITAR... gemplos
2.1. ...libros - ALEXANDER, Carter. 1997. Métodos de investigacion. Washington :
Los datos a incluir son: APELLIDO, | Unidén Panamericana.
Nombre del autor. Afio de - CALVO BECA, M.; LOPEZ, R. 1976. El orador y el discurso. 5ta.ed.
publicacion. Titulo del libro. Ediciéon | Madrid: Trillas.
(si no es la primera). Ciudad de - CAZARES FERNANDEZ, L., et.al. 1980. Técnicas actuales de
edicion: Editor. investigacién documental. México: Trillas.
- CHOMSKY, Noam. 1980. Aspect of theory of syntaxis. Cambridge:
MIT Press.
- DORRA, R. 1979. Guia de procedimientos y recursos para técnicas de
investigacién. México: Trillas
2.2. ...articulosderevistasy - BAUTISTA, Maria Valeria, trad. Las nuevas noches del Jazz en
diarios Harlem. En: La Maga 6(310): pp.14-15, 24 dic. 1997.
Los datos a incluir son: APELLIDO, | - GONZALEZ, C. 1988. Los cambios en la poblacion. En: Revista
Nombre del autor. Afio de Colombiana de Poblacion 8(2): pp.124-137.
publicacion. Titulo del articulo. - JAIN, Hemant; et.al. 1998. Success of data resource management in
Formato de trabajos finales de Carreras Cortas de la Facultad de Administracion y Ciencias Sociales - Documento 302 - Carreras Cortas - FACS Pégina 9
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COMO CITAR...

ejemplos

Titulo delarevista en cursiva
precedido de la palabra En:
volumen (N°): paginas, fecha del dia
(s6lo para diarios y semanarios)

distributed environments: an empirical investigation. En: Mis Quarterly
22(1): pp.27-40, mar.

- Petrdleo y productos basicos en baja ante menor demanda. En: El
Observador 7 (1860): p.16, 26 ene. 1998.

2.3. ...librostomados de
INTERNET

Los datos a incluir son: APELLIDO,

Nombre del autor. Afio de

publicacion. Titulo del libro. Edicion

(si no es la primera). [online] Ciudad

de edicion: Editor [fecha en que se

tomo el dato de Internet].

Disponible en Internet : <direccion

Internet>

- PEDRAZA, P. 1993. Federico Fellini [online] Madrid : Catedra [citado
19 Mayo 1998].

Disponible en Internet : <https://dialnet.unirioja.es/servlet/autor?
codigo=155617>

24. ... librosen CD-ROM

Los datos a incluir son: APELLIDO,
Nombre del autor. Afio de
publicacién. Titulo del libro.[CD-
ROM (indicar el soporte)] Edicion
(si no es la primera). Ciudad de
edicion: Editor.

- DUNGAN, F.R. 1996. Sstemas €l ectrénicos de telecomunicacion [CD-
ROM] 2da.ed. Madrid: Paraninfo.

Tenga en cuenta que en caso de aparecer el numero de version en vez del
numero de edicion se pone, por ejemplo: ver.2.0.

2.5. ... capitulosdelibros
electr 6nicos tomados de
INTERNET
Los datos a incluir son: APELLIDO,
Nombre del autor del articulo. Titulo
del capitulo. [online]. En: Apellido,
nombre (del autor del libro). Titulo
del libro. Edicién (sino es la
primera). Ciudad de edicion: Editor
[fecha en que se tomo el dato de
Internet] : Disponible en Internet :
<direccion Internet>

- BROPHY, Jere. Teacher behavior and student achievement [online] En:
Wittrock, M. C., ed.1985. Handbook of Research on Teaching. 3ra.ed.
New York: Macmillan [citado 19 Mayo 1998]. Disponible en Internet :
http://www.eric.educ.com

2.6. ... capitulosdelibros
electronicos en CD-ROM

- BROPHY, Jere. Teacher behavior and student achievement [CD-ROM]
En: M. C. Wittrock, ed.1985. Handbook of Research on Teaching. 3ra.ed.
New York: Macmillan.

2.7. ... articulos derevistas - BOZARTH, C.; EDWARDS, S. The impact of market requirements
electrénicastomados de focus and manufacturing characteristics focus on plant performance. En:
INTERNET Journal of Operation Management [online] 15(3) pp.161-180, ago. 1997.

[citado 19 Mayo 1998]. Disponible en Internet :
<http://www.elsevier.nl/estoc/publications/store/3/02726963/5s2976911.shtm1>

2.8. ... articulosderevistas - FREIRE, Juan F. Alianzas ecuatoriales. En: América Economia [CD-
electrénicasen CD-ROM ROM] (129) pp.41-42, mar. 1998.

2.9. ... articulostomados de - INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR STANDARIZATION.
INTERNET no pertenecientes | 1997. Excerpts from International Standards 1SO 690-2 [online] [citado
aunarevistaelectrénica 13 Mayo 1998]. Disponible en Internet:

<https://www.iso.org/home.html>

2.10. ... articulostomadosde - McCONNELL, W. Constitutional History. En: The Canadian

CD-ROM

Encyclopedia [CD-ROM].
Toronto: Mc Cleland and Stewart, 1993.
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una CONFERENCIA

COMO CITAR... gjemplos

211. ...VIDEOS/DVDs - Tanlgjosy tan cerca = Faraway so close [VIDEO] / Wim Wenders,
director. Duracion 95°. New York, 1995.

2.12. . cortosde - Vigje alaluna = Voyage dansla lune [VIDEO] / George Méliés,

VIDEOS/DVDs director. Duracion 4°15”. Francia, 1902. En: 2001, Odisea del espacio =

2001, Space Odyssey / Stanley Kubrick, director. Duracion 108°.
Inglaterra, 1968.

213. ... CONFERENCIAS - 11 Congreso | bero-Americano de Informatica na Educagao : Actas.
Lisboa: DEFGEF, 24-28 oct. 1994.

2.14. ... unaponenciatomadade | - PEREZ, J.; OLMEDO, A. Profesoresy computadores, una

investi gaci én sobre | os factores que afectan € uso de computador en
colegios secundarios. pp. 34-56. En: 11 Congreso Ibero- Americano de
Informatica na Educagao: Actas. Lisboa: DEFGEF, 24-28 oct. 1994

2.15.

... FOLLETOSY
TRIPTICOS

- Einstein Virtual Campus [FOLLETO] American Joint Distribution
Committee. Buenos Aires: ORT Argentina, s.f.

- Premio Nacional de Calidad: una invitacion a mejorar el enfoque de su
gestion [TRIPTICO] Comité Nacional de Calidad. Montevideo: CNC,
1998.
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ANEXO 6

Propiedades del archive PDFE.

El documento correspondiente al TFDC se genera en PDF desde el procesador de texto. En Word 2007 y siguientes,
se utilizan los comandos Archivo/Guardar como (se coloca el cursor sobre la opcion guardar como, y luego elegir la
opcion de formato PDF).

Las propiedades del documento se toman desde el documento del procesador de texto, en el momento de la generacion
del PDF. Los autores, titulo y palabras clave deben corresponder con la portada y el contenido del proyecto.

Antes de generar el documento PDF desde el procesador de texto, se debe verificar que las propiedades del documento
en Word (titulo, tema, autores) corresponden al trabajo (y son las que estan en su portada). A estas propiedades, en
Word 2007 se accede desde el ment general (extremo superior izquierdo) seleccionando Preparar/Propiedades.

Luego de generar el documento PDF se recomienda abrirlo en el lector correspondiente (Adobe Reader, por ¢j.) y
verificar las propiedades generadas por medio del menti Archivo/Propiedades/Descripcion para asegurarse de que los
valores del titulo, tema y autores sean los correctos.
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ANEXO 7

Lista de verificacion para la realizacion del trabajo final

ANTES DE COMENZAR EL TRABAIJO:

Dispongo de los estandares de presentacion especificos de mi departamento académico.

de los estandares de citacion bibliografica de mi Departamento.

Conozco el calendario de elaboracion y entrega del trabajo, establecido en la Carta Inicial.

Conozco el proceso general de correccion académica y de verificacion de formato de presentacion del trabajo.
La integracion de mi grupo se ajusta a las condiciones establecidas para los trabajos finales de mi carrera.
Consulto cualquier duda sobre el manejo de citas bibliograficas, asegurandome que comprendo el sistema
utilizado.

DURANTE LA REALIZACION DEL TRABAJO

Mantengo una lista de las citas bibliograficas que voy usando en el trabajo, siguiendo los estandares establecidos
en los Anexos 4y 5.

Consulto cualquier duda sobre como citar bibliografia a la Coordinacion o a la Biblioteca.

Mantengo el mismo sistema de citas a lo largo de toda la obra, y lo utilizo sin variaciones.

Verifico que toda cita corresponde efectivamente a la obra citada.

Recojo los nombres oficiales de instituciones, organizaciones, empresas, y me aseguro que tengo los nombres,
cargos y otros datos correctos de cualquier persona que cite en el trabajo o en los agradecimientos.

ANTES DE REALIZAR LA IMPRESION FINAL DEL TRABAJO VERIFICO QUE:

La portada incluye todos los items necesarios.

El titulo del trabajo no tiene errores de ortografia y refleja el contenido del trabajo.

El Resumen Ejecutivo no tiene errores gramaticales y refleja el contenido del trabajo.
El nombre de la Facultad esta correctamente escrito.

La estructura del trabajo corresponde a la establecida (portada, declaracion de autoria,

agradecimientos, resumen ejecutivo, indice, cuerpo de la obra dividido en capitulos, bibliografia y anexos).

La subdivision del trabajo en capitulos, secciones, etc., responde a criterios 16gicos y/o técnicos.

El indice refleja exactamente los titulos de cada parte de la obra y la pagina en que estan ubicados.
Los tipos de letra, margenes y paginacion utilizados cumplen con lo especificado en este documento.
No hay errores en el texto del cuerpo, anexos, tablas ni ilustraciones.

Las citas bibliograficas y la Bibliografia se ajustan al sistema especificado por el Departamento.

AL IMPRIMIR EL TRABAJO

Verifico que no faltan hojas ni secciones de la estructura, y que la pagina de portada esta correctamente
diagramada (véase Anexo 1).

ANTES DE ENTREGAR EL TRABAJO

Encuaderno el trabajo con todas las hojas del cuerpo del trabajo y anexos incluidos.

Verifico que el CD a entregar contiene el trabajo completo en un solo archivo en pdf abierto y con todas las
indicaciones especificadas en este documento.

Chequeo que ambas versiones coinciden exactamente.
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